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Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности
 
	№ п/п
	Должность

	1
	Кассир

	2
	Кладовщик

	3
	Начальник отдела кадров

	4
	Старшая медицинская сестра
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Приложение 28/а
Положение по учету денежных документов 
Денежные документы хранятся в кассе учреждения и учитываются на счете 0.201.35 «Денежные документы». К денежным документам относят: путевки в санатории и т. д.
Информация отражается разрезе видов документов и кассиров.
Основание: п. 2 приказа от 14.09.2020 № 198н.
При получении и выдаче денежных документов, операции оформляются приходными кассовыми ордерами (ф. 0310001) и расходными кассовыми ордерами (ф. 0310002). На бланках указывается запись «Фондовый». Учет операций с денежными документами ведется на отдельных листах кассовой книги, в которых тоже делается пометка «Фондовый» (ф. 0504514). При этом итоговые показатели операций за день и показатели остатка на конец дня формируются по денежным средствам и по денежным документам раздельно.
Аналитический учет операций с денежными документами ведется 
по их видам в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051). Учет операций по счету ведется в журнале по прочим операциям (ф. 0504071). Основание – документы, которые кассир приложил к отчету.
Основание: пункты 169, 170–172 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Методические указания, утвержденные приказом Минфина 
от 30.03.2015 № 52н.

